
モッキングバード・イングリッシュ・スクールでは下記の人材を募集しておりま

す。ご興味のある方はメール（info@mkgbird.net）又は郵送にて履歴書をお

送りください。 

求人情報 その②  受付・運営サポート業務・事務スタッフ（パート勤務） 

仕事の内容 

＊新規及び既存生徒・保護者からの電話応対 

＊簡単な清掃など教室の環境整備 

＊その他事務作業、イベントの運営手伝い、チラシ配布など、教室運営に   

関する業務全般 （受付業務、保護者対応、一般事務） 

求める人材 

＊中級以上の英語力 

＊Excel, Wordなど PC操作が得意な方 

＊子どもたちやその保護者の方々とのコミュニケーションが取れる方 

＊年齢不問 主婦の方、子育て中の方も大歓迎です 

＊英語のスキルを活かせます !  

＊子どもが好きな方、事務経験のある方大歓迎です! 

給与条件 経験・能力等を考慮の上応相談。（時給：1,000 円～1,100 円） 

勤務条件 週 2日～5 日程度、（勤務地はみなみ野教室、または上野町教室） 

応募方法 
郵送またはメールにて履歴書（写真付き）をお送りください。 

担当者 松井ダゥンマリー 

 


